
ÔN TẬP 

1. Lý thuyết 

- Các thao tác khởi động Excel 

- Các thành phần trên cửa sổ của Excel 

- Các bước nhập công thức 

- Cú pháp của các hàm 

      SUM 

      AVERAGE 

      MAX 

      MIN 

2. Bài tập 

Bài tập 1 

Khởi động chương trình bảng tính và thực hiện nhập dữ liệu theo mẫu. 

a) Tính TBM = (KT Miệng + KT 15' + KT 1 Tiết x 2 + Thi x 3)/7 

b) Tìm điểm TB cao nhất và điểm TB thấp nhất vào 2 ô tính tương ứng như trên 

c) Chèn thêm một dòng trống sau tên Hoàng Thị Lan 

d) Chèn thêm một cột trống trước cột TBM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bài tập 2 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
1. Sử dụng hàm hoặc công thức thích hợp để tính Tổng cộng vào ô E5 sau 

đó thực hiện sao chép công thức trong ô E5 xuống các ô E6  E8  

2. Chèn vào trước cột Tổng một cột với tiêu đề cột là Khác và nhập giá trị 

sản xuất của cột này (giá trị sản xuất nhập tuỳ ý trong khoảng từ 0  1500). 

Kiểm tra lại kết quả ở cột Tổng và nếu kết quả chưa đúng hãy điều chỉnh lại 

công thức hoặc hàm trong các ô F5   F8 để có kết quả đúng  

3. Lưu bảng tính vừa tạo với tên của em. 

 


